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UBERSICHT

*  Grundlagen

+  Typenschlussel

+  Stammdaten
W Stammdaten > Faktur
®m Abrechnungsmodelle

m Stammdaten > Kunden / Auftrage

+  Preisarten
m Schnellerfassung Preise

- Belege
- Belegbearbeitung

«  Drucken
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GRUNDLAGEN

*Anlage der Grundlagen im Menu (Faktur):
W Abrechnungszeitraume
® Mengeneinheiten > Mengencode beachten (wird fur XRechnung bendtigt)
W Zahlungskonditionen
m Erléskonto (zwingend erforderlich bei FiBu Ubergabe)

= MwsSt.-Satze

2 - DISPONIC
&
Betriebsrat

Planung Wachterkontrolle Ressourcenverfolgung Arbeitszeitkonto Lohn Informationen Statistik Stammdaten Grundlagen Systemeinstellungen Musterhausen Security GmbH — J%
T ! i (S L ! ﬂ = (i_\ ﬂ\ @ . i I & Stundenpreise | [l Abrechnungsmodell-Posion @ Mengenpreise . Hierarchie = Zahlungskonditionen
Q.‘_ -» (=S g E
: & Pauschalpreise | & Stundenpreis W Rechnungsstatus | # Mengeneinheiten e Erléiskonten o]
Schnellerfassung  Erfassung  Berechnen Belegiibernahme Belegbearbeitung  Auswertung Drucken FiBu-Ubergabe SEPA Lastschriften Preise  Riicksetzung = Giltigkeiten Abrechnungsmodelle  Abrechnungsarten
Preise Mengen erhahen ’ Mengenpreise & Pauschalpreise Q Stornogrund Q Abrechnungszeitrdume @ MwSt. -Satze
Verarbeitung Preiserhchung Stammdaten Preise Typenschliissel Gr
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TYPENSCHLUSSEL

*  Anlage der Typenschlussel im Menu (Faktur):
m Abrechnungsmodell-Positionen (fur einzelne Positionen in der Auswertung notwendig)
® Stunden-, Pauschal- und Mengenpreise (Anlage der bendtigten Position auf Rechnung)
W Rechnungsstatus (manuell setztbar in der Belegbearbeitung)

m Stornogrund

- DISPONIC

&
Flanung Betriebsrat Wachterkontrole Ressourcenverfolgung Arbeitszeitkonto ohn Informationen Statistik Stammdaten Grundlagen 5y ngen Musterhausen Security GmbH %
@ ! i . L ! ﬂ @ @ @ a . i I & Stundenpreise | @ Abrechnungsmodel-Position @) Mengenpreise 2. Hierarchie = Zahlungskonditionen
‘ S e ) - & Pauschalpreise | & Stundenpreis @ Rechnungsstatus | # Mengeneinheiten © Erlgskonten e
Sd'neplrerasﬁ:s.ng Eﬁﬁﬁg Berechnen Belegibernahme Belegbearbeitung  Auswertung Drucken FiBu-Ubergabe SEPA Lastschriften m Ricksetzung = Gultigkeiten Abrechnungsmodelle  Abrechnungsarten ’ e @ P Q g Q - N @ S
Verarbeitung Preiserhihung Stammdaten Preise Typenschliissel Grundlagen
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STAMMDATEN

* Anlage der Stammdaten im Menu Faktur:

" Abrechnungsarten

Alle angelegten Daten werden ﬁ _

nun zusammengefasst

- DISPONIC

&
Planung Betriebsrat Wachterkontrolle Ressourcenverfolgung Arbeitszeitkonto Lohn Informationen Statistik Stammdaten Grundlagen Systemeinstellungen Musterhausen Security GmbH ﬁ

@ ! i _; .;: ! ﬂ @ @ @ | @ . i I © Stundenpreise [ Abrechnungsmodell-Position @) Mengenpreise | Hierarchie = Zahlungskonditionen

& Pauschalpreise | & Stundenpreis W Rechnungsstatus | # Mengeneinheiten 9 Erléiskonten o]
Schnellerfassung  Erfassung  Berechnen Belegiibernahme  Belegbearbeitung  Auswertung  Drucken FiBu-Ubergabe SEPA Lastschriften Preise  Riicksetzung | Giltigkeiten Abrechnungsmodelle  Abrechnungsarten
Preise Mengen erhahen ’ Mengenpreise & Pauschalpreise Q Stornogrund Q Abrechnungszeitrdume @ MwSt. -Satze
Verarbeitung Preiserhdhung St d Preise Typenschliissel Grundlagen
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STAMMDATEN / ABRECHNUNGSMODELLE

«  Gliedern sich in drei Hauptbereiche:

- Sind vordefinierte Strukturen, die festlegen, wie Leistungen abgerechnet werden. Sie dienen dazu, verschiedene
Abrechnungsarten zu organisieren und die entsprechenden Preise sowie Bedingungen fur die Abrechnung zu definieren.

- Alle bendtigten Abrechnungsmodelle mit den entsprechenden Abrechnungsdaten werden hier angelegt

- Abrechnungsmodelle werden im nachsten Schritt den Auftragen uber den Bereich ,,Schnellerfassung Preise” zugeordnet
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STAMMDATEN

Belege 1

Detsils  Kontaktdaten  Belege  Dokumentenarchiv

Hinterlegung der Daten im Reiter Belege

im Bereich Stammdaten > Kunden und / oder Stammdaten > Auftrage Rechnungsreport | -]
Rechnungsanlage | - |

.o . . . fusatz -
- Auftrage ohne zugeordneten Kunde kdnnen nicht fakturiert werden - | - |
Kundenrabatt | . x|
angeheftete E-Rechnung | Ohne - |
- Mindestens der Kunde bendétigt eine Adresse Umsatzsteer ID | |
Fibu Sammelkonto | .

. . . . . .. .. A Rechnungstexte A

- Eingetragene Daten werden in die Belge im Bereich der Auftrage Gbernommen | |

Kopf -

Fuf | - |

Rabatt | - |
Rechnungsanschrift | [Kein Eintrag] - ¥ |
Rechnungsdeckblatt | [Kein Eintrag] - X |
Rechnungsmail an | - M|
Rechnungsmail in CC an | - M|
Erlaskonto | - |
Zahlungskonditionen | - x|

Anzahl Ausdrucke | 13
Zahlungsweg | - M|
Wahrung | - x|

Schichttrennung |:| um Mitternacht
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PREISARTEN

|

Hier werden die
Abrechnungen auf
Basis der geleisteten
Stunden
vorgenommen. Sie
kdnnen verschiedene
Stundensatze und
Zuschlage definieren.

!

In diesem Bereich
werden feste Preise fur
bestimmte Leistungen
oder Produkte
festgelegt, unabhangig
von der tatsachlich
geleisteten Zeit.

|

Hierbei handelt es sich
um Abrechnungen, die
auf der Menge der
erbrachten Leistungen
basieren, z.B.
Stlckpreise fur
Produkte oder
Dienstleistungen.
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SCHNELLERFASSUNG PREISE

- Auswahl des Auftrages (oder Schnellzugriff Stammdaten > Auftrage)

* Auswahl der Abrechnungsmodelle (per Doppelklick oder Drag and Drop)

+  Hinterlegung Beginn- und Endedatum, Auswahl Anlage Rechnungsdruck

- Manuelle Rechnungstexterfassung bzw. Erganzung

- Eintragung Rechnungswerte (bei Bedarf: automatische Berechnung der abhangigen Positionen)

+  QGultigkeiten anpassen, kopieren und l6schen

wverfiigbare Abrechnungsmodelle

« Auswahl|

| =

Schnellerfassung Preise ©

Aufirag: | Hansen AG - ‘

Stunden (1) | Pauschalen | Mengen |

o Speichern @ Abbrechen $ Standardwert(e) verwenden & Individualwert{e) verwenden 3§ Alle Individual Ioschen & Standardrechnungstest verwenden _i L2 R Giltigkeit laschen

Beginndatum = Endedatum = Rechnungsdruck Mame = | Kurzform Aktive Preiserhdhung

w Giiltigkeit Faktur: [Auftrag] Hansen AG

= 01.01.2024 mit Anlage ~  Stunden mit Zuschligen Std
Mame Beginndatum Endedatum Rechnungstext Kostenstelle Kostentrager Referenzposition Stundensatz Prozents Betrag Standardw Wert
Mormalstunde 100,00 0,00 € 0,00 €
Machtzuschlag Normalstunde 15,00 0,00 € 0,00 €
Sonntagszuschlag Normalstunde 50,00 0,00 € 0,00 €
Feiertagszuschlag Mormalstunde 100,00 0,00€ 0,00 €

Mame
ohne
Stunden fiir Pauschale

Stunden mit Zuschldgen 0 % MwSt

Stunden mit Zuschidgen TEST

Stunden mit Zuschidgen TEST Mindeststunden
Stunden chne Zuschldge
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BELEGBEARBEITUNG

- Ubersicht Gber neue und bereits fakturierte Belege

[Epmtear 0 :
Kunde: FullMeon Sicherheit GnbH

Belege Belegpositionen

Q Storno Q Gutschrift ‘ 01.07.2025 = | ‘ 31.08.2025 - | ‘ Zeige alle Rechnungen - | % Aktualisieren = Drucke Ve h lauf E Lei: prif ™ Drucken = AlleDrucken  pm Drucken Liste  petailansicht n
Typ Kunde = | Art Auftrag Auftragsnum Debitornummer | Lieferzeitrau.. = Lieferzeitrsu.. =  Rechnungssta Zahlungsweg Rechnungsdatum | Rechnungsnu Mettobetrag Bruttobetrag Offen | Verarb Falligkeitsdatum Detalansicht  Rechnungsanlagen (0)

FullMoon 134 . . -
Rechnung FullMoon Sicherheit ... M i 135 232 01.07.2025 01.07.2025 Uberweisung 30.07.2025 20 130,00 € 154,70 € 154,70 € £ Mail - Neu . Kopieren

Ll a

FullMoon 134 Kunde FullMoon Sicherheit GnbH -
Rechnung FulMaon Sicherheit GnbH | P Sicherheit 232 01.07.2025 31.07.2025 (berweisung 31.07.2025 21 75,00 € 59,25 € 89,25€ gy Mail

GmbH Debitornummer 232

FullMoon 134 ; Adresse FullMoon Sicherheit Gn... -
Stornorechnu... | FulMoon Sicherheit GnbH | P Sicherheit 232 01.07.2025 31.07.2025 Uberweisung 31.07.2025 23 -75,00 € -89,25€ -89,25€ | g Mail

S— —

Zentralempfan | & - — Rech il e ite.de
Rechnung Hausen AG 5 g Hausen AG 2589 01.07.2025 31.07.2025 Uberweisung 25.07.2025 19 FN,00€ 856,80 € 856,80 € 1. ge.. Echnungsmail an . bunge @bite.

FullMoon 134 Rechnungsmail in CC an
Rechnung FullMoon Sicherheit GnbH | M S\d'tl)erheit 232 18.07.2025 18.07.2025 Uberweisung 200,00 € 238,00 € 238,00 € - e l:l

GmbH

FullMaon 134 Lieferzeitraum-Von 01.07.2025 -
Rechnung FullMoon Sicherheit GnbH | P grﬁ;fhﬂt 232 01.08.2025 31.08.2025 Uberweisung 31.08.2025 22 75,00 € 89,25€ 89,25€ | g Mail 14.09.2025 Lieferzeitraum-Bis 01.07.2025 .

—— —
Kundenfusstext l:l
Unterschrift des Benutzers
Anzahl Ausdrucke l:l

Zahlungskonditionen ~

Skonto-Tage 1 N
Skonto-Prozentsatz 1 o
Skonto-Tage 2 .
Skonto-Prozentsatz 2 =
Netto-Tage
Teilzahlung

Rechnungstext

Zahlungstext erstellen

Kennz. fur Schnittstelle

Bite AG




BELEGBEARBEITUNG

. Auswahlzeitraum anpassbar

. Auswahl anzuzeigender Rechnungen (alle, gebucht, ungebucht)

. Individuelle Ansicht durch Spaltenauswahl / Filtermdglichkeiten

. Einstellung gewunschter Rechnungsnummernkreise je Organisationseinheit
. Manuelle Anpassung der Belegpositionen > Manuelle Rechnungserstellung
. Storno / Gutschrift

. Einstellbare Farbvergabe und Anlage flir den Rechnungsstatus

. Manuelle Rechnungserstellung

. Summierung von offen/bezahlt
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DRUCKEN

Druckauswahl
Rechnungsvorlage | Rechnung - |
° Dru CkVO rSChaU Rechnungsanlage | Aufstellung Schichten - |
. . " " Teilzahlungsreport | Teilzahlung - |
W Markierte Einzelrechnung (“Drucken”)
= Auswahlliste Rechnungen (“Alle Drucken”)
m Bildschirmubersicht (“Drucken Liste”)
. Druckauswabhl:
W Eintragung von Rechnungsdatum,
Buchungsdatum und Valutadatum
" Probedruck (Rechnung wird nicht verbucht)
® Auswahl Druckauswahl (Rechnungsdruck oder
E-Mail Versand der Rechnungen)
Rechnungsdatum | 11.09.2025 -
Buchungsdatum | 11.09.2025 -
Valutadatum | 11.09.2025 -
Freitext bei Buchung | v|
v
Drucke alle Rechnungen (1]
Druckt alie Rechnungen unabhiniy von der bestimmten Versandart,
Nur Aktiv, wenn zlle gewshiten Rechnungen verbucht sind, um unbeabsichtigtes
Drucken von Email-Versandmails zu werhindern,
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DRUCKEN

. Verbuchen der Rechnung: @
= Haken bei “Probedruck” herausnehmen BITE

""""""""""" B2 AG - I KdlE 3 - T0TEE Filderstad

® Auswahl Druckauswahl (Rechnungsdruck oder Milller Druckmaschinen GmbH
. Mullergasse 11
E-Mail Versand) 99999 Milllerstact

% Rechnungsversand per “Drucken” oder “Sende Emails”
m Bestatigungsfenster nach Versand

Rechnung
Disponic w0 Datum Kunden-Mr.  Rechnung Nr Lieferzeitraum
27.08.2019 900 10000 01.01.2019-31.01.2019
Sehrgeehrte DamenundHerren,
o Alle 1 Mails wurden Erﬁ:lgreil::h versenieH wir erlauben uns wie folgtin Rechnung zu stellen:

Bezeichnung Menge E-Preis G-Preis

Muller Druckmaschinen GmbH Bewachung

1 Pauschale Bewachung monatlich 1,00 100,00 € 100,00 €

Empfang

2 Mormalstunden Empfangsdienst 86,00 20,00€ 172000 £

Objektschutz

3 Mormalstunden Bewachung 212,00 17,00€ 2.604,00€

4 Machtzuschlag 96,00 425€ 408,00 €
Mettobetrag 5832 00€
Mehnwertstewer 19,00% 1.108,08 €
Rechnungsbetrag 6.940,08 €
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... EIN PRODUKT DER BITE AG

Bite AG@D

Im Koller 3

D-70794 Filderstadt

+49 711 380 155 00
www.bite.de
www.disponic.de
www.youtube.com/@disponic

Hotline:
hotline@disponic.de
+49 711 380 155 180
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