
WORKSHOP B1 + B7: 
Fakturgrundlagen



• Grundlagen

• Typenschlüssel

• Stammdaten

◼ Stammdaten > Faktur

◼ Abrechnungsmodelle

◼ Stammdaten > Kunden / Aufträge

• Preisarten

◼ Schnellerfassung Preise

• Belege

• Belegbearbeitung

• Drucken
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ÜBERSICHT



• Anlage der Grundlagen im Menü (Faktur):

◼ Abrechnungszeiträume

◼ Mengeneinheiten > Mengencode beachten (wird für XRechnung benötigt)

◼ Zahlungskonditionen

◼ Erlöskonto (zwingend erforderlich bei FiBu Übergabe)

◼ MwSt.-Sätze
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GRUNDLAGEN



• Anlage der Typenschlüssel im Menü (Faktur):

◼ Abrechnungsmodell-Positionen (für einzelne Positionen in der Auswertung notwendig)

◼ Stunden-, Pauschal- und Mengenpreise (Anlage der benötigten Position auf Rechnung)

◼ Rechnungsstatus (manuell setztbar in der Belegbearbeitung)

◼ Stornogrund

3

TYPENSCHLÜSSEL



• Anlage der Stammdaten im Menü Faktur:

◼ Abrechnungsarten

Alle angelegten Daten werden

nun zusammengefasst
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STAMMDATEN

Abrechnungsmodelle



• Gliedern sich in drei Hauptbereiche:  

• Sind vordefinierte Strukturen, die festlegen, wie Leistungen abgerechnet werden. Sie dienen dazu, verschiedene 
Abrechnungsarten zu organisieren und die entsprechenden Preise sowie Bedingungen für die Abrechnung zu definieren.

• Alle benötigten Abrechnungsmodelle mit den entsprechenden Abrechnungsdaten werden hier angelegt

• Abrechnungsmodelle werden im nächsten Schritt den Aufträgen über den Bereich „Schnellerfassung Preise“ zugeordnet
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STAMMDATEN / ABRECHNUNGSMODELLE

Stundenpreise Pauschalpreise Mengenpreise



• Hinterlegung der Daten im Reiter Belege 

im Bereich Stammdaten > Kunden und / oder Stammdaten > Aufträge

• Aufträge ohne zugeordneten Kunde können nicht fakturiert werden

• Mindestens der Kunde benötigt eine Adresse

• Eingetragene Daten werden in die Belge im Bereich der Aufträge übernommen

6

STAMMDATEN
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PREISARTEN

Stundenpreise Pauschalpreise Mengenpreise

Hier werden die 
Abrechnungen auf 

Basis der geleisteten 
Stunden 

vorgenommen. Sie 
können verschiedene 

Stundensätze und 
Zuschläge definieren.

In diesem Bereich 
werden feste Preise für 
bestimmte Leistungen 

oder Produkte 
festgelegt, unabhängig 

von der tatsächlich 
geleisteten Zeit.

Hierbei handelt es sich 
um Abrechnungen, die 

auf der Menge der 
erbrachten Leistungen 

basieren, z.B. 
Stückpreise für 
Produkte oder 

Dienstleistungen.
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PREISARTEN

Stundenpreise
Pauschalpreise

(optional)

Mengenpreise
(optional)

Abrechnungsmodelle Abrechnungsmodelle Abrechnungsmodelle

Schnellerfassung 
Preise / Stunden
(in Faktur oder Auftrag)

Schnellerfassung 
Preise / Stunden
(in Faktur oder Auftrag)

Schnellerfassung 
Preise / Stunden
(in Faktur oder Auftrag)
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SCHNELLERFASSUNG PREISE

• Auswahl des Auftrages (oder Schnellzugriff Stammdaten > Aufträge) 

• Auswahl der Abrechnungsmodelle (per Doppelklick oder Drag and Drop) 

• Hinterlegung Beginn- und Endedatum, Auswahl Anlage Rechnungsdruck 

• Manuelle Rechnungstexterfassung bzw. Ergänzung

• Eintragung Rechnungswerte (bei Bedarf: automatische Berechnung der abhängigen Positionen)

• Gültigkeiten anpassen, kopieren und löschen
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BELEGE

Stundenpreise
Pauschalpreise

(optional)

Mengenpreise
(optional)

Berechnen Berechnen

BELEG
(in Belegbearbeitung)

BELEG
(in Belegbearbeitung)

BELEG
(in Belegbearbeitung)

Belegübernahme Belegübernahme

Belegübernahme



• Übersicht über neue und bereits fakturierte Belege
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BELEGBEARBEITUNG



• Auswahlzeitraum anpassbar 

• Auswahl anzuzeigender Rechnungen (alle, gebucht, ungebucht)

• Individuelle Ansicht durch Spaltenauswahl / Filtermöglichkeiten

• Einstellung gewünschter Rechnungsnummernkreise je Organisationseinheit

• Manuelle Anpassung der Belegpositionen > Manuelle Rechnungserstellung

 

• Storno / Gutschrift

• Einstellbare Farbvergabe und Anlage für den Rechnungsstatus 

• Manuelle Rechnungserstellung

• Summierung von offen/bezahlt
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BELEGBEARBEITUNG



• Druckvorschau:

◼ Markierte Einzelrechnung (“Drucken”)

◼ Auswahlliste Rechnungen (“Alle Drucken”)

◼ Bildschirmübersicht (“Drucken Liste”)

• Druckauswahl:

◼ Eintragung von Rechnungsdatum, 

Buchungsdatum und Valutadatum

◼ Probedruck (Rechnung wird nicht verbucht)

◼ Auswahl Druckauswahl (Rechnungsdruck oder 

E-Mail Versand der Rechnungen)
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DRUCKEN



• Verbuchen der Rechnung:

◼ Haken bei “Probedruck” herausnehmen

◼ Auswahl Druckauswahl (Rechnungsdruck oder 

E-Mail Versand)

◼ Rechnungsversand per “Drucken” oder “Sende Emails”

◼ Bestätigungsfenster nach Versand
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DRUCKEN
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Im Köller 3
D-70794 Filderstadt
+49 711 380 155 00
www.bite.de
www.disponic.de
www.youtube.com/@disponic

Hotline:
hotline@disponic.de
+49 711 380 155 180

… EIN PRODUKT DER BITE AG
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