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4'/ PROFESSIONELLE DIENSTPLANUNG

WORKSHOP B2 + BS:
Faktur fur Fortgeschrittene




UBERSICHT

+ Gutschrift / Storno

+  Pauschalrechnungen mit Stundennachweis

+ E-Rechnung (XRechnung + ZUGfERD)

+ SEPA-Lastschriften

- FiBu-Schnittstellen (FiBu-Ubergabe)

+  Automatische Preiserhdhung

- Datenimport Mengenerfassung

«  Sperre fakturierter Stunden (Anwendungseinstellungen)
*  Rechnungsfreigabe

«  Tipps & Tricks
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PAUSCHALRECHNUNGEN MIT STUNDENNACHWEIS

" Im Bereich Faktur > Gultigkeiten im Bereich Pauschale beim
entsprechendem Abrechnungsmodell folgenden Haken setzen

0,00 ~

- Vorgehensweise: [ e '
2 Spechem @ Ablvecten « Speichern @ Abbrechen
. . , E = Name IShmden |
= Abrechnungsmodell im Bereich “Stunden” anlegen P s i 0 Fn | -]
. - . Kurzform | Pauschstd ]
und in allen Positionen den Haken bei “Pauschalrechnung” setzen  oanisaten [ Zentrale =
Positions-Typ
Wert-Typ |proStmde
Mengeneinheit |Stunden
Information
. . Abrechnungsart IStunden
w  Abrechnungsmodell im Bereich “Pauschale” anlegen ] Sl e | p——
Abrechnungszeitraum |monaﬁich - x| stensheﬂe 7 I - "I
Kostenstelle | -+ x| :
Kostentrager | > + x|
) ) ) Kostentrager | -+ x| ek | =
®  Faktur > Schnellerfassung Preise: im Bereich Stunden und Erléskonto | - - [ eoimuents - x|
Pauschalen die entsprechenden Abrechnungsmodelle hinterlegen = "t [Regelsimuersatz “ %] Redungmt [ zwschensumme
Rechnung mit D Zwischensumme Rechnungstext | - |
Saackags -| 2uzahlende Minstd, | 0,00 -/
Pauschalabrechnung 2u arbeitende MinStd. | 0,00 -
Fixstunden | 0,00 -]
|
|

Pauschaleinsatze miissen geplant sein
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GUTSCHRIFT & STORNO

+AusschlieB3lich bei gebuchten Belegen auswahlbar
+ Imersten Schritt immer Erstellung einer 100 %-tigen Storno / Gutschrift
+ Im zweiten Schritt kann der Beleg Uber die Belegpositionen angepasst werden

- Storno: Erst nach Buchung des Beleges kann fur den Lieferzeitraum eine neue Rechnung erstellt werden

®  Pauschalen: ist bereits ein Beleg in der Zukunft erstellt, dann kann dieser nach einem Storno nicht neu erstellt
werden

Belegbearbeitung ©
Kunde: FullMoon Sicherheit GnbH

Belege | Belegpositionen ‘

Q Storno Q Gutschrift | 01.07.2025 - | | 31.08.2025 - | | Zeige gebuchte Rechnungen - | % Aktualisieren g Drucke Verbuchungslauf E Leistungsprifung
Kunde = | Art Auftrag .l'-\uﬂ:ragsnurn Debitornummer = Lieferzeitrau... = = Lieferzeitrau... = Rechnungssta...  Zahlungsweg Rechnungsdatum | Rechnungsnu... Mettobetrag
FullMoon 134 -
FullMoon Sicherheit .. SIchherhE' - 135 i 01.07.2025 01.07.2025 Uberweisung 30.07.2025 130,00 €
GmbH : :

Zentralempfan | &
g Hausen AG

Rechnung Hausen AG 01.07.2025 31.07.2025 Uberwemung 25.07.2025 720,00 €
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E-RECHNUNG

+ Anschrift und Kontaktdaten kénnen je Organisationseinheit angelegt werden (Reiter Belege)

- Landercode hinterlegen (Faktur > Mengeneinheiten) e , !
Details  Kontakidaten Belege  Dokumentenarchiv
+  Steuerung uUber die Belege im Bereich Stammdaten > Kunden, welches Rechungsreport | -]
. Rechnungsanlage | - |
E-Rechnungsformat der Kunde geschickt bekommen soll 2atz | 5
Kundenrabatt | - x|
) . . . ) ) . angeheftete E-Rechnung Chne -
- Hinterlegte Daten fur die E-Rechnungen werden Uber die Belege im Bereich Unsatzsteuer _
ibu Sammelkon ZUGFERD v1
Stammdaten > Auftrage hinterlegt f— aiceRo 2
M EEITIIEISIE ¥Rechnung
oot | -]
- PDF-Datei kann zusatzlich zur elektronischen Rechnung versendet werden - I ::

(Anwendungseinstellungen = immer oder Checkbox = nur fur Kunden)
- Belegerstellung und Versand wie bekannt

- PDF/ XML-Datei kann jederzeit exportiert werden
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SEPA-LASTSCHRIFTEN

SEPA -~
- Anlage der Hausbanken im Bereich Grundlagen > Hausbanken onteinhaber | igeselschaft Fiderstadt |
IBAN | 2120300000000202051 |
_ _ . o _ . BIC | BYLADEM1001 |
* Anlage der Bankdaten im Bereich Systemeinstellungen > Organisationseinheiten
im Reiter Belege c
* Hausbanken :
- Anlage des SEPA-Mandats fur den Bankeinzug beim Kunden,
entweder im Bereich Stammdaten > Kunden oder im Bereich = sea a
Stammdaten > Auftrage Kontoinhaber |Deutsche Bahn AG |
IBAN | DE02500105170137075030 |
BIC | INGDDEFF |
- Voreinstellungen im Bereich SEPA-Lastschriften > Einstellungen vornehmen Mandat | 100001 |
Datum des Mandats | 14.04.2023 -|
. . . . . Lastschrifttyp |Bz‘B—FirmenIastsd'|rift - x|
«  Erzeugen einer Lastschriftendatei zum Einlesen bei der Hausbank Lastachifirhytms RO - wederkehrende Lastscrit ]
Hausbank |Bite AG Hausbank - x|

- DISPONIC
Planung Betriebsrat Wachterkontrolle Ressourcenverfolgung Arbeitszeitkonto Lohn Informationen Statistik Stammdaten Grundlagen Systemeinstellungen
¥
i ! i L L% ! = = ~, @ . i & Stundenpreise | @ Abrechnungsmodell-Positon @) Mengenpreise
& : o = -, e - (€] , ,
: & Pauschalpreise | & Stundenpreis & Rechnungsstatus
Schnellerfassung  Erfassung Berechnen Belegiibernahme Belegbearbeitung  Auswertung Drucken FiBu-Ubergabe | SEPA Lastschriften Preise  Ricksetzung = Glltigkeiten Abrechnungsmodelle  Abrechnungsarten
Preise Mengen erhihen @ Mengenpreise | Pauschalpreise @ stornogrund
Verarbeitung Preiserhéhung Stammdaten Preise Typenschlissel
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FIBU-SCHNITTTSTELLEN (FIBU-UBERGABE)

Mame

- Diverse Schnittstellen stehen zur Verfigung Abacus Budhungen
Abacus DEBI

. . . e . . . . Datev Buchungen
* Unterschiedliche Einstellungsmaoglichkeiten je Schnittstelle HE Buchungen
JetFibu Buchungen
- Ubergabe der Belege in eine Schnittstellendatei Lexware Buchungen

Mavision Buchungen

Orade Applications

+  Schnittstellendatei kann in das Folgeprogramm eingelesen und ProFakt Rechnungsdaten
Uberspielt werden PROFFIX
Sage Officeline
Saphir Buchungen

SBS Buchungen
Varial VEIS Finanzbuchhaltung

- DISPONIC
Flanung Betriebsrat Wachterkontrolle Ressourcenverfolgung Arbeitszeitkonto Lohn Informationen Statistik Stammdaten Grundlagen Systemeinstellungen

i t i (8 - ! = = ., @ . i I . Stundenpreis= | [ Abrechnungsmodell-Positon @l Mengenpreise

@ . 2 = = - & _ .
: & Pauschalpreise | & Stundenpreis W Rechnungsstatus
Schnellerfassung  Erfassung  Berechmen  Belegilbernahme  Belegbearbeitung  Auswertung  Drucken | FiBu-Ubergabe | SEPA Lastschriften Preise  Ricksetzung = Gultigkeiten Abrechnungsmodelle  Abrechnungsarten
Preise Mengen erhihen . Mengenpreize . Pauschalpreise Q Stornogrund
Verarbeitung Preiserhéhung Stammdaten Preise Typenschlissel
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AUTOMATISCHE PREISERHOHUNG

+ Stunden / Pauschalen / Mengen konnen einzeln erhoht werden ‘ e Ll
® Preise erhohen * Aktualisieren Schnellerfassung Preise

+  Definieren von Rundungsregeln moglich

Stunden
Pauschalen
+  QGultigkeit der Preiserhéhung kann gesteuert werden Mengen

- Die Erhéhung kann prozentual oder ein fester Wert sein

Abrechnungsmodelle | Alle - |

Rundungsregel | v|
+ Erhoéhungen kénnen jederzeit zurickgenommen werden Jon o1.10.2025 a
Nicht nach | -
- Uberprifung der automatischen Preiserh6hung im Bereich Wert 0,00 % -
Faktur > Schnellerfassung Preise jederzeit méglich (@) Prozentual
Ty

() Absolut
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DATENIMPORT MENGENERFASSUNG

- Monatliche Mengenerfassung per vorgegebener Excel-Vorlage in DISPONIC exportierbar
Erfassung Mengen ©

- Datum der Menge Auftraq: | [Bitte Auftrag wahlen] -
®  Auftragsnummer
m  Kurzform des Abrechnungsmodells
P Datum Auftragsnummer Abrechnungsmodell-Kurzform Anzahl Rechnungstext
- Anzahl der Menge / POSItlon am Tag 21.08.2025 '?100141 AA Hibner Werk 2 4
m  evtl. Rechnungstext (wenn dieses Feld 21.08.2025 156049+001 Abbinder 2,5 2,5 kg Abbinder nach Olverlust verstreut
21.08.2025 5‘100141 AA Hibner Werk 2 3,25

nicht befullt ist, wird der im Abrechnungsmodell
hinterlegte Text verwendet)

- Uber ,Datenimport” ausgefllte Datei auswahlen und analysieren lassen. Uber Import werden die Daten dann der
.Erfassung Mengen” hinzugeflgt. Beleg kann daraufhin erstellt werden.

+ Einmaliger Import der Daten - fehlerhafte Daten werden nicht Gbernommen

- Uber die Programmberechtigungen muss im Bereich Faktur > Verarbeitung > Erfassung Mengen > Datenimport die
Berechtigungen gesetzt werden
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SPERRE FAKTURIERTER STUNDEN

Anwcndungsun«tdlunur‘n

ngetag%nfordermgn&dastenTag o :
. . . . . . Karteneinstellungen .
+  Sperrtin einem Beleg vorhandene Datensatze flr die weitere Geocode 41 BngsPt -
Geocode API Lizenzschlissel
i i Wegstrecken APL BingAPI -
Bearbeitung in der Planung e s
Auftrag A
Ohne Abrechnung aktivieren Nein -
- Dies gilt auch fUr bereits in der Vergangenheit in einem Beleg et b easie - -
bernommene Fakturdaten e e T ’
Monatsanzahl der Probezeit 0
Multiple Vertragsdaten erlauben Ja -
. . . Ohne Abrechnung aktivieren Ja -
+ Warnmeldung beim Buchen in der Dienstplanung kunde -
Eindeutigkeitscheck fur Kundennummer True -
. . . ) = K
erscheint, Buchungen kdnnen nicht mehr vorgenommen werden: e b i — _— .
Ebergebﬂ'ueDahmsaizerld‘ltberudmd‘l ichtigen Mein -
E-Mail Passwortschutz Nein -
Faktur A
e
Stundenanlage Rechnung als Standard Nein -
Ausdruck von 0.00 Werten auf der Rechnung Nein -
Anzahl von Freigabe-Benutzern 0
o Sperre fakturierter Stunden Riickrechnung bei Ubergabe 3 Monate -
\orausber Pauschalen 1 Jahr (Standar: -
Rechnung Nr: 19 Sperre fakturierter S i Nein M |
Datum: 01.07.2025 - 31.07.2025 Rechnungsdruck/Angebotsdruck ~
RTF (Rich Text Format) zulassen Nein -
Nutze Schriftart /- Farbe der Rechnungsvorlage Nein -y
Sperre fakturierter Stunden
Sperrt in einem Beleg vorhandene Datensatze fiir die weitere Bearbeitung in der Planung. Dies gilt auch fiir bereits in der
it in einen Beleg Ubernommene Fakturdaten.
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RECHNUNGSFREIGABE

! Rechnungsanlage [ Aufstellung Schichten R |
Teilzahlungsreport | Teilzahlung - |
+  Einstellbar (Anwendungseinstellungen und Programmberechtigungen), I T
dass nur Rechnungen gebucht werden kdnnen, welche zuvor von bis zu zwei | s<wséen Im I
Valutadatum 02.09.2025 -
Benutzern freigegeben wurden FretextbeiBudure | 3
Pmbellrllck
, : , : W e e v
+  FUr Rechnungen, welche nicht freigegeben wurden, kann nur ein = R e T
Probedruck durchgefihrt werden 1 Rechungen sind ohne Freigabe
- Beim Buchen / Drucken von nicht freigegebenen Rechnungen kommt

eine Warnmeldung

- Werden mehrere nicht gebuchte Rechnungen mit der Funktion ,Alle Drucken” angewahlt, werden nicht freigegeben
Rechnungen vom Buchungsprozess und damit auch vom Druck ausgeschlossen

+  Spalten ,Freigabe Benutzer” und ,Freigabe Datum® kann in der Rechnungsubersicht angezeigt werden

Belegbearbeitung ©
Kunde: FullMeon Sicherheit GnbH
Belege Belegpositionen

Q Storno Q Gutschrift & Freigabe - | 01.07.2025 ~ | | 31.08.2025 v| | Zeige alle Rechnungen - | & Aktualisieren s Drucke Verbuck lauf {8 Leist prifung ™ Drucken e Alle Drucken & Drucken Liste

Typ Kunde =  Art  Auftrag Auftrags... | Debitorn..  Lieferzeit.. = Lieferzeit.. = Rechnung.. Zahlungsweg Rechnungsd...  Rechnung... Nettobetrag = Bruttobetr.. Offen  Verar... Falligkeitsdatum 1. Freigabe-Benutzer | 1. Freigabe-Datum
FullMoon | 134

Re . FullMoon Siche... ;Siéhehrnei 135 232 01.07.2025 | 01.07.2025 Uberweisung | 30.07.2025 130,00 € 154,70 € 154,70 €
m
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TIPPS & TRICKS

. . Verzeichnis Dokumentensicherung Rechnung C\temp
: Do kU me ntenSICh eru ng (Anwe nd u ngse I nStel l u ngen) Dateiname Dokumentensicherung Rechnung Kundennummer und Rechnungsnummer -
+  Limitierte Rechnungsvorschau (Anwendungseinstellungen) Limitiere Rechnungen pro Verschau auf 80
. . . .. . Pflichtfelder A
*  Im Reiter Belege der Organisation kdnnen nun weitere s

Pflichtfelder fir Rechnungen festgelegt werden Kostentriger

Erléskonto

MwSt

Rechnungspositionsnummer
Stornogrund

Zahlungskonditionen: Skonto 1
Zahlungskonditionen: Skonto 2
Zahlungskonditionen: Netto-Tage
Zahlungskonditionen: Rechnungstext

Zahlungskonditionen: Kennzeichen
fur Schnittstelle

Empfénger E-Mail-Adresse
Adresse aus Belegbearbeitung
Kundenadresse hinterlegt
Auftragsnummer
Auftragsname
Auftragsadresse hinterlegt
Rechnungstext (Kopf)

Rechnungstext der Belegposition

Oodooodod o ododddoox=on

Tatigkeit im Dienst eingetragen
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... EIN PRODUKT DER BITE AG

Bite AG@D

Im Koller 3

D-70794 Filderstadt

+49 711 380 155 00
www.bite.de
www.disponic.de
www.youtube.com/@disponic

Hotline:
hotline@disponic.de
+49 711 380 155 180
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