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DISPONIC TO GO UND DISPONIC WEB IM UBERBLICK

DISPONIC web (Webportal)

Mitarbeiter bendtigen Website-Adresse des Portals, Login uber
Browser

« AnPC

. An mobilem Gerat (Handy/Tablet)
Unterstutzte Funktionen:

. Dienstplan

. Manuelle Zeiterfassung

+  Zeiterfassung mit Geofencing
* Arbeitszeitubersicht

. Informationen

« Urlaubsantrag

« Freiwunsch

* Wunschplanung

+ Verfugbar

+ Objekt-/Einsatzleiter

DISPONIC to go (App)

Nachfolger von DISPONIC web

Mitarbeiter bendtigen App und Aktivierungscode, Download der App
im jeweiligen Store
Auf mobiles Gerat (Handy/Tablet)

Unterstutzte Funktionen:
Dienstplan mit Benachrichtigung zu Anderungen
Manuelle Zeiterfassung
Arbeitszeitubersicht
Informationen
Urlaubsantrag*
Freiwunsch*
Wunschplanung*
Verfugbar*

Noch nicht unterstutzt:
Zeiterfassung mit Geofencing
Objekt-/Einsatzleiter

*entsprechen DISPONIC web!
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EINSTELLUNGEN UND BERECHTIGUNGEN: FUR MITARBEITER

Web Einstellungen lli Wachmann Serien Mail fiir neue Web Mitarbeiter

A: Passwort andern | ¥ Web Mitarbeiter lschen

Machname = | Vorname Kurzform

Anmeldename Freigaben Abdulla Mehmet MA freigaben
I D Passwort bei erster Anmeldung &ndern I D Einsatzleiter Maurer Ronald RMO 7 |:| Einsatzleiter

[ Jwachbuch [ wachbuch

Aktuelles Passwort E— Zeiterfassung

- - Einsatzleiter ist aktuell nurin [ verfiigbar

~" | Werfiigbar .

Passwort giltig bis:  30.06.2026 DISPONIC web verfugbar, [ ] Freiwunsch
[v]Fremunsch aber fiir die App in Arbeit. B....
[]Urlaubsantrag E unsd"lplanung
Wunschplanung |:| Ressourcenverfolgung

|:| Wachterkontrollsystem

I:‘ Ressourcenverfolgung
|:| Wachterkontrollsystem Optionen
Optionen |:| Alle Dienste in Wunschplanung anzeigen

NFC Beschreib laub
I:‘ Alle Dienste in Wunschplanung anzeigen |:| EsChreiben eriauben

[ | pienstausweis Beschreiben erlauben

|:| NFC Beschreiben erlauben
I [ Passwort bei erster Anmeldung andern I

D Dienstausweis Beschreiben erlauben

Alle selektieren

v oK v Ck ®  abbrechen
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EINSTELLUNGEN UND BERECHTIGUNGEN: WEB PORTAL

Web Portal

Allgemein

0 Freigabe aller Dienste fur die Mitarbeiter bis
zum eingetragenen Datum.

| v | Alle Einsatzpléne fir alle Auftrage freigeben bis: |31.10.2025 v| I Dlenste nach dem Datum Slnd nicht fur

:T_‘f"e'zz‘f'zs:“"g”"“_”e”d@ Mitarbeiter sichtbar und kénnen geplant
Iitarbeitername bel nden anzeigen . . .

Explizite Lesebestatigung der Dienste in Disponic Web - eingeschrankt auf folgende Tage: |; |I Werden, Ohne BenaChrIChtlgungen In der App

E-Mails fir Passwortvergabe automatisch versenden auszu | osen.

Erlaubnis im Dienstplan die Mitarbeiter zu tauschen
Erlaubnis fir Einsatz-Objekteiter die Zeiten fiir Termine der anderen Mitarbeiter einzugeben

Explizite Lesebestatigung notwendig. Diese
Anzahl Tage, bei denen die Dienste in Disponic Web rickwirkend gedndert werden dirfen: |; 14 | kann an naChSte Tage elngeSChrankt We rden-

Pr[]fpunkte kiinnen manuell als verpasst markiert werden ° |n DlSPON |C Web: Ha ken a nklleen

I:‘ Wenn Prifpunkte manuell als verpasst markiert werden, muss zwingend eine Beschreibung eingegeben werden .
+In DISPONIC to go: Wischen oder
Dienstdetails 6ffnen

Anzahl Minuten veor Dienstantritt, vor den ein Mitarbeiter seinen Dienst gesehen haben muss: | L 600 |

O e
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DISPONIC TO GO (APP): ALLGEMEIN

Einrichtung und Anmeldung

[ App-Beispielcode

Achtung! Nicht mit
Benutzer und
Passwort vom

DISPONIC Client
verwechseln!

Benutzemname

Startseite in der App

Guten Tag

Willi Wachmann
Wichtige Informationen

Anweisung Bite Bewachung

Informationen
und nachste
Schichten werden
nur angezeigt,
wenn vorhanden!

Wie immer gelten die tiblichen Regeln. Bitte
beachten und falls nétig, die Einsatzleitung

kontaktieren!

Hier noch einmal zusammengefasst:...

@ 01.07.2025

Ihre néchsten Schichten

Bite Bewachung
20:00 - 06:00

Nachtschicht | Objektschutz

Bite Bewachung
08:00 - 15:00

Tagdienst | Objektschutz

Bite Bewachung
08:00 - 18:00

Tagdienst | Objektschutz

M B B @

n
QO

&

Willi Wachmann

Startseite

Dienstplan

Arbeitszeitiibersicht

Urlaubsantrag

Freiwunsch

Wunschplanung

Verfligbar

Informationen

Benutzereinstellungen

App-Einstellungen

N\

ABMELDEN

Menu in der App

Daniela Duckdich

Startseite

Dienstplan

Arbeitszeitiibersicht

Urlaubsantrag

Informationen

Benutzereinstellungen

App-Einstellungen

App-Info / Impressum

DISPONIC Webseite

DISPONIC Youtube

Nur lizenzierte
und fir diese

Mitarbeiterin

freigegebene
Module sichtbar!

(@]

ABMELDEN

(@]
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DISPONIC TO GO (APP): PASSWORT ZURUCKSETZEN

DISPONIC to go (App)

Benutzername

Auch far Web
verfugbar!

Ablauf (im Web)

Passwort vergessen

Benutzername

£ einen anderen Code generleren
Geben Sie den angezeigten Code ein

Passwort vergessen

Ein Link zur Passworténderung wird an
verschickt, sofern der

angegebene Benutzer existiert. Wenn Sie keine E-

Mail erhalten haben, ist weise Ihr
Benutzername nicht korrekt oder lhre
angegebene E-Mail-Adresse nicht bei lhrem
Arbeitgeber hinterlegt. Bitte wenden Sie sich
dann an Ihren Arbeitgeber.

Abgleich mit der
E-Mailadresse im
Mitarbeiterstamm!

E-Mail an Mitarbeitende

DISPONIC Passwortrticksetzung

1]

Sie haben die Riicksetzung des Passworts fiir Thren DISPONIC-
Account angefordert. Unter folgendem Link kénnen Sie Thr
Passwort neu vergeben:

Passwort neu vergeben

Sollte der Link nicht funkti
in Thren Browser:

H-I-_I-.l Iﬂ.—lﬁr'-rl'-
|I-"'I i
e e s e N Rl

Der Link hat eine Giiltigkeit von 20 Minuten._

Diese E-Mail wurde automatisch erstellt.

Passwort neu vergeben (im Web)

Passwort wiederholen
=

Mindestiange: 8

Mindestanzahl Zahlen: 2
Mindestanzahl Sonderzeichen (1$%0=7+-_.#) 1

Passwirter stimmen Uberein

Anforderungen entsprechend wie in
DISPONIC festgelegt

Sie haben Ihr Passwort erfolgreich gedndert. Bitte melden Sie
sich mit lhrem neuen Passwort an.

Bite AccfeD



DISPONIC TO GO (APP): DIENSTPLAN

Dienstplan

SO

07

Dienstplan-Ubersicht

C B &€ >

Bite Bewachung @
20:00 - 06:00

Nachtschicht | Objektschutz >

Bite Bewachung @
20:00 - 06:00

Nachtschicht | Objektschutz >

In Benutzereinstellungen
+Alle Tage anzeigen”
aktiviert werden, um

leere Tage einzublenden.

Benutzereinstellungen

Bite Bewachung Dienstplan
08:00 - 15:00
Tagdienst | Objektschutz

Alle Tage anzeigen

Wenn ausgewahlt, werden im Dienstplan alle
Tage angezeigt (auch wenn keine Schicht

geplant wurde).

Bite Bewachung Sicherheit

08:00 - 18:00

(@]

&

Dienstag, 2. September 2025
20:00 - 06:00

Bite Bewachung
Objektschutz

ZEITEN ERFASSEN

Auftrag: Bite Bewachung

Bitte piinktlich sein

Nur
vorhandene
Daten und
Funktionen
werden
eingeblendet!

Geplante Zeiten
20:00 - 06:00

Dienst: Nachtschicht

Tatigkeit: Objektschutz

Zeiterfassung
Erfasste Zeiten
Nicht erfasst

Address- und Kontaktdaten

©  Im Keller 3, 70794 Filderstadt
1l (@)

Dienst-Detailansicht

&

[OTURURRP
Auftrag: Bewachung im Kdller
Bitte piinktlich sein
Geplante Zeiten

08:00 - 15:00

Dienst: Tagdienst
Tatigkeit: Objektschutz

Zeiterfassung
Erfasste Zeiten
Nicht erfasst

Address- und Kontaktdaten
{q +49 711 380155 180
Q Sller 3, 70794 Fil
™ info@bite.de

e
20:00- 06:00

Bite Bewachung
Objektschutz

9

Auftrag: Bite Bewachung

Bitte piinktlich sein
Geplante Zeiten

20:00 - 06:00

Dienst: Nachtschicht

Tatigkeit: Objektschutz

Zeiterfassung
Erfasste Zeiten
Nicht erfasst

Address- und Kontaktdaten

©  im Koller 3, 70794 Filderstadt

I @]
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DISPONIC TO GO (APP): DIENSTPLAN-BENACHRICHTIGUNGEN

Berechtigungen von Funktionen

Rechte von Max Mustermann

MName Berechtigung
» Wéchterkontrolle Kein Zugriff
» Ressourcenverfolgung Kein Zugriff
» Arbeitszeitkonto Kein Zugriff
»  Lohn Kein Zugriff
» Faktur Kein Zugriff
» Informationen Kein Zugriff
»  Stammdaten Vollzugriff
»  Grundlagen Kein Zugriff
w ISvstemeinstellungen I
Import Kein Zugriff
» | Benutzerverwaltung Kein Zugriff
» | Qrganisation Kein Zugriff
» | Reporting Kein Zugriff
» | Einstellungen Kein Zugriff
»  Geodaten Kein Zugriff
» | Werkzeuge Kein Zugriff
« App Management Vollzugriff
Push Motifications Einstellungen Vollzuariff
» | Subunternehmerplattform Kein Zugriff
v oK (] Abbrechen

»IWI

4+ Push Notifications Einstellungen

App Management

Bite AG(éD




DISPONIC TO GO (APP): DIENSTPLAN-BENACHRICHTIGUNGEN

Push Notifications Einstellungen

Planung

Kurzfrstige Dienstplananderungen o
Anzahl der Tage im Dienstplan, bis wann eine Anderung eine kurzfristige Pushnotification ausldst (bis zu 7 Tage einstelbar): - 7 . ]
Dienstplan 12:57
Intervall, in dem Push Notifications verschickt werden bis zur (Lese-)Bestatigung durch den Mitarbeiter: 15 min Achtung! Kurzfristige Dlemiigm%nde- 4
Text (falls leer wird ein Standardtext verwendet): | Achtung! Kurzfristige Dienstplanénderung! Bitte lesen! FUHQL Bitte lesen!
_ lanzind

Anzahl der Tage im Dienstplan, bis wann eine Anderung eine Push Notification auslést (bis zu 60 Tage einstelbar):
Uhrzeit der taglichen Push Notification bis zur {Lese-)Bestitigung durch den Mitarbeiter: 14:05

Text (falls leer wird ein Standardtext verwendet): |

Gelesen markieren durch Wischen

Gelesen

« speichern | (] Abbrechen

Bite AG(éD




DISPONIC TO GO (APP): MANUELLE ZEITERFASSUNG

Dienst Detailansicht Zeiten erfassen

Allgemein Anmeldename Passwort | Auftragszeiten

< <
Bemerkung bei Zeiterfassung notwendig I

9 Alle Einsatzplane fur alle Aufirige freigeben bis: 31.10.2025 -

Dienstag, 2. September 2025
20:00 - 06:00

|:| Mitarbeitername bei Kunden anzeigen

Dienstag, 2. September 2025

20:00 - 06:00 Explizite Lesebestatigung der Dienste in Disponic Web - eingeschrankt auf folgende Tage:
Bite Bewachung ;
Bite Bewachung - )
" v |E-Mails fiir Passwortvergabe automatisch versenden
Objektschutz Objektschutz g

Erlaubnis im Dienstplan die Mitarbeiter zu tauschen

ZEITEN ERFASSEN i ji
Gearbeitete Zeit Erlaubnis fiir Einsatz-Objektleiter die Zeiten fiir Termine der anderen Mitarbeiter einzugeben

20:00

Auftrag: Bite Bewachung

Pause 1

Anzahl Tage, bei denen die Dienste in Disponic Web rickwirkend gedndert werden dirfen: - 14 I

Anzahl Minuten vor Dienstantritt, vor den ein Mitarbeiter seinen Dienst gesehen haben muss: | 7 600
Bitte piinktlict 0

3 23:30

Geplante Zeite Button ist nur Priifpunkte kénnen manuell als verpasst markiert werden
20:00 - 06:00 m E|ngESte | |ten I:‘ Wenn Prifpunkte manuell als verpasst markiert werden, muss zwingend eine Beschreibung eingegeben werden
Zeitraum PAUSE HINZUFUGEN

sichtbar

Anmerkungen

Tatigkeit: Objektschutz * Erforderlich

Zeiterfassung
Erfasste Zeiten
Nicht erfasst

Pflichtfeld, falls Option
in Web Portal aktiviert

Address- und Kontaktdaten

Q Im Kdller 3, 70794 Filderstadt
11 (@]

O e
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DISPONIC TO GO (APP): INFORMATIONEN

Auf der Startseite Uber den Menlpunk Informationen: Beispiele

= < < &

Guten Tag Informationen Anweisung Bite Bewachung Anweisung Bite Bewachung Aktuelle Nutzungsbedingungen
Willi Wachmann 01.07.2025 01.07.2025 01.07.2025
Wichtige Informationen

Testbilder

Bitte Dateien im Anhang 6ffenen und riickmelden,

Anweisung Bite Bewachung

Wie immer gelten die tiblichen Regeln. Bitte
beachten und falls nétig, die Einsatzleitung
kontaktieren!

Hier noch einmal zusammengefasst:.

@ 01.07.2025

Ihre néchsten Schichten

Ungelesene
Informationen
sowie

Informationen ohne

Ablaufdatum auf
Startseite

08:00 - 18:00
Tagdienst | Objektschutz

(@]

ob sie angezeigt werden!

28.07.2025

Links zu Anleitungen der Apps
Hallo Leitungsteam,

anbei sind die Links zu den Anleitungen fiir mobilen
Anwendungen....

@ 18.07.2025

Anweisung Bite Bewachung

Wie immer gelten die tiblichen Regeln. Bitte
beachten und falls nétig, die Einsatzleitung
kontaktieren!

Hier noch einmal zusammengefasst....

@ 01.07.2025

Aktuelle Nutzungsbedingungen
Liebe Mitarbeiter,

bitte die aktuellen Bedingungen beachten und die
Datenschutzerkldrung lesent...

@ 01.07.2025

1 @]

Wie immer gelten die tiblichen Regeln.

Bitte beachten und falls nétig, die
Einsatzleitung kontaktieren!
Hier noch einmal zusammengefasst:

£ Auftreten & Erschei -

« Tragen Sie stets eine saubere und
vollstandige Dienstkleidung

« Achten Sie auf gepflegte
Korperhygiene

« Bleiben Sie ruhig, freundlich und
professionell — auch in stressigen
Situationen

Alle Informationen wurden gelesen

Dateien:
Test Dokument 01.pdf

Dateien und Links
unterhalb der
Nachricht

Wie immer gelten die tiblichen Regeln.
Bitte beachten und falls nétig, die
Einsatzleitung kontaktieren!

Hier noch einmal zusammengefasst:

1 Aufreten & Ersct

« Tragen Sie stets eine saubere und
vollstandige Dienstkleidung

« Achten Sie auf gepflegte
Korperhygiene

« Bleiben Sie ruhig, freundlich und
professionell — auch in stressigen
Situationen

$: Umgang mit Kunden &
Besuchern

« BegriiBung: Freundlich und deutlich
(z. B. ,Guten Tag, wie kann ich lhnen
helfen?”)

ok Zeigen Sie
bei Fragen oder Anliegen zu
unterstiitzen

+ Respektvoll: Behandeln Sie jede
Person mit Hoflichkeit —
unabhéngig von Herkunft,
Aussehen oder Verhalten

Wachsamkeit & Prasenz

1 @]

Liebe Mitarbeiter,

bitte die aktuellen Bedingungen beachten

und die Datenschutzerkldrung lesen!
Beste Griille

Eure Einsatzleitung

Klicken, um gelesen

zu markieren

Alle Informationen wurden gelesen

Dateien:

Nutzungsbedingungen App DISPONIC to go
2025-07.pdf

Hyperlinks:

https://handbuch.disponic.de
ung-disponi

Bite AG




DISPONIC TO GO (APP): URLAUBSANTRAG

DISPONIC web in App

~  Urlaubsantrag < Neuer Urlaubsantrag < Neuer Urlaubsantrag emgebunde_n' .d‘ h.
Handhabung wie im Web!

Dezember 2025 .
Beginn

19.12.2025 - 21.12.2025 [01 1102025 Datum wéhlen

16.12.2025 - 18.12.2025 Ende Pounersiag, Dezember 1, 2125 Im DISPONIC Client:

Dieser Urlaubsantrag wurde abgelehnt 12.10.2025 @ O O

Aufgrund Kapazitétsengpass nicht méglich v Speichern 12

Oktober 2025
(2 Datumeinstellen

01.10.2025 - 12.10.2025
waras s

August 2025 01082038 Yk
. . s i
- 81.0%.2025 1640
26.08.2025 - 31.08.2025

Dieser Urlaubsantrag wurde genehmigt

21.08.2025 - 23.08.2025 Ti pp:
Urlaubsantrage in Dienstplanung anzeigen!

Dieser L wurde vom storniert

Darstellung:
grun schraffiert = beantragt (noch nicht genehmigt)

Bite AGCé




DISPONIC TO GO (APP): WUNSCHPLANUNG

Wunschplanung

15.10.2025 - 21.10.2025
Mittwoch 15.10.2025

08:00 - 16:00

Empfangsdienst1
Bewachung im Kller

08:00 - 18:00

Tagdienst
Bewachung im Kéller

20:00 - 06:00
Nachtschicht
Bewachung im Kéller

Donnerstag 16.10.2025

08:00 - 16:00

Empfangsdienst1
Bewachung im Kéller

08:00 - 18:00

Tagdienst
Bewachung im Kéller

20:00 - 06:00

Nachtschicht
Bewachung im Koller

Freitag 17.10.2025

< Wunschplanung Details

Dienstag, 14. Oktober 2025
08:00 - 18:00

Anzahl

1

Auftrag
Bewachung im Koller

Einsatzort

Im Kéller 3
70794 Filderstadt

& Dienst
Tagdienst

Téitigkeit
Objektschutz

DISPONIC web in App
eingebunden, d. h.
Handhabung wie im Web!

Im DISPONIC Client - Freigeben in Stammdaten des Auftrags:

Wunschplanung bis:

Dienste von [ bis

Zur Wunschplanung muissen Dienste eines
Auftrags fUr einen bestimmten Zeitraum in
dessen ,Einstellungen fur Web Auftrage”
freigegeben werden!

Die Einstellung kann fur Auftrage vom
selben Typ Ubernommen werden!

| 19.09.2025

| 01.10.2025

- | | 31.10.2025

Einstellung fir Auftragstyp Bewachung Ubernehmen

Bite AccfeD




DISPONIC TO GO (APP): FREIWUNSCH, VERFUGBAR

~  Freiwunsch

Montag 20.10.2025

00:00 - 24:00

>
Freiwunsch (einmalig)

Dienstag 21.10.2025

00:00 - 12:00

>
Freiwunsch (einmalig)
Samstag 27.12.2025

00:00 - 24:00

Freiwunsch (einmalig)
Sonntag 28.12.2025

00:00 - 24:00

Freiwunsch (einmalig)

Freiwunsch

< Neuer Freiwunsch
Beginn

27.12.2025 ) 00:00 ®

Ende

30.12.2025 ) 00:00 (0]

v Speichern

< Freiwunsch lI6schen

= Montag, 29. Dezember 2025

© 00:00-24:00

@ Freiwunsch (einmalig)

o

Loschen

(%]

Abbrechen

~  Verfiigbar

Sonntag 14.09.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

ienstag 14.10.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

Mittwoch 15.10.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

Donnerstag 16.10.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

Freitag 17.10.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

Samstag 18.10.2025

00:00 - 24:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

Sonntag 19.10.2025

00:00 - 14:00
Verfiigbarkeit (einmalig)

DISPONIC web in App
eingebunden, d. h.
Handhabung wie im Web!

Im DISPONIC Client:
Verfiighar _ Freiwunsch

e

o 5 o st ) i 8, s o | Dt
T Sttdstm Endedsnm | New X Loschen
15.08.2025 wosz | =
13.09.2025 isopaas | Swedenm [ -
Wachmann, il 14102025 1902055 | Seust (0000 ]
et | 19.10,2025
Endemt
tattater

Tipp:
in Dienstplanung einblenden!

Darstellung in Balken:
Grun = Verfugbar
Rot = Freiwunsch

Bite AGC_é
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