


Uberblick zur Zeiterfassung in DISPONIC
Berechtigungen und Einstellungen
Arten der Zeiterfassung

Zeiterfassung via NFC

Manuelle Zeiterfassung

Zeiterfassung mit Geofencing
Zeiterfassung im DISPONIC Client

Erf. Zeiten in DISPONIC Ubernehmen mit
einstellbarer Rundungsfunktion

Fragen und Antworten
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UBERBLICK ZUR ZEITERFASSUNG IN DISPONIC

Zeiterfassung im DISPONIC Client Arten der Zeiterfassung fur Mitarbeiter

Innerhalb der Planung zu finden Zeiterfassung via Manuelle Zeiterfassung mit
NFC Zeiterfassung Geofencing

(NFC + DISPONIC app) (DISPONIC to go / web) (DISPONIC web)
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BERECHTIGUNGEN UND EINSTELLUNGEN

Berechtigung fur Modul im Client: Web-Freigabe fur Mitarbeiter

(Benotigt fur Manuelle Zeiterfassung und Geofencing)

E-Mail | - Freigaben
X 1 [ ensatdter

[ |Passwort bei erster Anmeldung &ndern [ | wachbuch

e —

Kentrolleingabe |

Passwort gltigbis:  08.03.2024
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BERECHTIGUNGEN UND EINSTELLUNGEN

Web Portal

Einstellungen fur Auftragszeiten L I

Kommen 0
+  Eintragung global im Web Portal fur alle Auftrage e EXC
- Abweichungen werden beim jeweiligen Auftrag eingetragen St |20

Sehrspat| . 0

+ Anpassungen auf Planzeit im Zeitraum zwischen ,Fruh” und ,Spat” je nach Art der

Erfassung aktuell entweder direkt beim Stempeln oder erst beim Ubernehmen der Gehen y
Zeiten im Client: Sehr frih [ 2 0 >
Frsh |2 0 yd
, , torf , Sat | 0 /
Zeiterfassung via Zeiterfassung via Manuelle Zeiterfassung Sehr spat | 0 /
NFC NFC (Globaler orf : fonci /
Zeiterfassung mit Geofencing eot die gestempelte Zeit.

(Auftragslogin)

Auftragslogin)

- zwischen "Sehr Froh” und Froh” wird die aktuelle Zeit gestempelt
Rundung auf - zwischen "Fruh” und "Spat” wird die geplante Zeit gestempelt

. ) . . Rundung auf ; - e ;
Planzeit nur bei Planzeit nur bei - zwischen "Spat” und "Sehr Spat” wird die aktuelle Zeit gestempelt

) . Planzeit beim
JZeiten ~Zeiten - - aufierhalb von “Sehr Frith” und "Sehr Spat”ist ein Stempeln nicht maglich
. " . y Erfassen der Zeit
Ubernehmen Ubernehmen

Rundung auf Rundung auf

Planzeit beim
Erfassen der Zeit

Fotografische Erfassung
|| Fotoarafische Erfassung benutzen

Bite AG(éD




ARTEN DER ZEITERFASSUNG

Zeiterfassung
via NFC

NFC-Chip, z.B. in
Dienstausweis

Auftragslogin /
globaler Auftragslogin

Terminal mit
DISPONIC app

Mit NFC-Chip (z.B.
Dienstausweis)
stempeln an Terminal

Manuelle
Zeiterfassung

Mobiles Gerat mit
DISPONIC web oder
der App
DISPONIC to go

Webfreigabe fur
Mitarbeiter

Digitaler
Stundenzettel: Zeit in
App / Web nach dem

Dienst eintragen

Zeiterfassung
mit Geofencing

Mobiles Gerat mit
DISPONIC web

Webfreigabe fur
Mitarbeiter

Zeit im Web in einem
festgelegten Radius
stempeln
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ZEITERFASSUNG VIA NFC: EINSTELLUNGEN ZUM AUFTRAG

Globaler Auftragslogin (Web Portal) Auftragslogin (Webfreigabe des Auftrags)

. o N {
z Aufrag fregeben bs: 2 Ec b @® ||
“ .} rag freigeben Wunschplanung
- - r : Dienste von [ bis
Sehr frih | . 60 +/ | Zeiten (beim Import) automatisch 2uordnen
: fir fur
Frih |+ &0 | # ) Zeiten runden exakte Zeit eintragen
o R | Rundenab: |- S
Sehrspat | . 120 ] \ Anmeldename Mustername: lu'fhm: . I s
Interval: 5 Kommen o
- Aktucles Passwort Zeiten (beim Import) automatisch zuordnen
J .T [~ Tt ok . A - :"‘* x Zetenrunden  (#) exakie Zeit eintragen
sebv fith [ 120 | Zeiten fur Faktur aktualisieren EE i | T
[ i e [1 8
St | | Gehen B 7] 70t o aktsbiersn
Sehrspat | & 120 I It Sehe fioh |- 30 eiten fr Faktur aktuakseren
| Froh 10
Spat 0
Sehrspst | & 120
Fotografische Erfassung ‘ Globaler Auftrags Login
Kontrolieingabe: | | Fotografische Erfassung benutzen [ ‘ v
| |Mtarbeiter NFC auch ohne Ausweisnummer erstellen
| - - Alle Auftrage bericks | O™ Auftrage beru | - = ®
| | Fotografische Erfassung benutzen
¥ Spechem | |®  abbrechen
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ZEITERFASSUNG VIA NFC: ERSTELLUNG NFC FUR MITARBEITER

Ausweise erstellen mit der DISPONIC app (nur mit Android)
Véchterkaticite Mitarbeiter NFC erstellen =  Mitarbeiter NFC erstellen Bereit
7

Q

1 Wachbuch

= Priifpunkt NFC erstellen

Diese Option hat nur ein
Mitarbeiter mit dieser Berechtigung

!
in den Webeinstellungen: Achtung!

Manche Gerate haben
den NFC-Reader auf
der Vorderseite
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ZEITERFASSUNG VIA NFC: ABLAUF

Meldung, ob DISPONIC app sendet
Stempeln erfasste Zeiten an die
erfolgreich, DISPONIC Datenbank
erscheint auf (sobald verbunden mit

Display Internet)

Bereit zum Scannen
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MANUELLE ZEITERFASSUNG: DISPONIC TO GO (APP)

Dienst Detailansicht Zeiten erfassen

& <

Dienstag, 2. September 2025

20:00 - 06:00 Dienstag, 2. September 2025

20:00 - 06:00
Bite Bewachung Bite Bewachung
Objektschutz Objektschutz

0] L ZEITEN ERFASSEN Gearbeitete Zeit

20:00

Auftrag: Bite Bewachung
Pause 1

_ Button ist nur 230
Geplante Zeite . 5
BUSIM  im eingestellten
Zeitraum PAUSE HINZUFUGEN
sichtbar

Bitte piinktlict

Anmerkungen

Tatigkeit: Objektschutz * Erforderlich

Zeiterfassung
Erfasste Zeiten
Nicht erfasst

Web Portal

Allgemein Anmeldename Passwort Auftragszeiten

Bemerkung bei Zeiterfassung notwendig l

9 Alle Einsatzpléne firr alle Auftrége freigeben bis: 31.10,2025 -

I:‘ Mitarbeitername bei Kunden anzeigen

Explizite Lesebestatigung der Dienste in Disponic Web - eingeschrankt auf folgende Tage:

E-Mails fiir Passwortvergabe automatisch versenden
Erlaubnis im Dienstplan die Mitarbeiter zu tauschen
Erlaubnis fiir Einsatz-Objekteiter die Zeiten fiir Termine der anderen Mitarbeiter einzugeben

Anzahl Minuten vor Dienstantritt, vor den ein Mitarbeiter seinen Dienst gesehen haben muss: | 2 600

Anzahl Tage, bei denen die Dienste in Disponic Web rickwirkend geéndert werden dirfen: o 14 l

Priifpunkte kinnen manuell als verpasst markiert werden

I:‘ Wenn Prifpunkte manuell als verpasst markiert werden, muss zwingend eine Beschreibung eingegeben werden

Pflichtfeld, falls Option

Address- und Kontaktdaten

Q Im Kdller 3, 70794 Filderstadt
1l (@]

in Web Portal aktiviert

S weam

Bite AG




MANUELLE ZEITERFASSUNG: DISPONIC WEB

Web Portal

Dienst Detailansicht Zeiten erfassen

[ /] Alle Ensatzpisne fir alle Auftrége freigeben bis: [31.10.2025
| Bemerkung bei Zeiterfassung notwendg l
[ Mitarbeitername bei Kunden anzeigen
= Montag, 4. N ber 2024 =
o e [ Explizte Lessbestatigung der Dienste in Dispanic Web - engeschrankt auf folgende Tage: | |

Montag, 4. November 20 ® 07:00-15:00 L{?EME'{PWMQ&EMMMW

| ¥ | Erlaubnis im Dienstplan die Mtarbeiter 2u tauschen
@ 07:00-15:00 [ | Erlaubris fir Ensatz-Objektieiter die Zeiten fir Termine der anderen Mitarbeiter einzugeben
8,05td. or vor den iter seinen Di hen hab B
b OI\MTm,MMnkMunmw&mmrmw: I 18 I
“E‘;:;emcmng Stift ist nur im [+ Prufpunicte kennen manuel als verpasst mackert werden
i [ wenn Prisfounkte manuel ak yiert werden, muss d pEdfiess Eiog el Geder
eingestellten
Zeitraum
sichtbar
! Dienst

Friihschicht

Tatigheit

Bewachung

Beschreibung

Testbeschreibung
v secden | ®  abrechen

Pflichtfeld, falls
Option in Web
2 Portal aktiviert
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ZEITERFASSUNG MIT GEOFENCING

Kontaktdaten L
= Details Kontaktdaten Belege Dokumentenarchiv
: Zoitertassung o —_—
Manfred Meier _06 o Neu~ Kontakt hinzuftigen
» Informationen Im aktuellen Zeitraum wurden keine = 3 Es wurde um 4:00 PM (Schichtbeginn)
Dienste fiir Sie gefunden. < " Postalische Adresse
¢3 Dienstplan S TR I Anrede \ \
Zeiterfassun
- = Zotertassung Zusatz | ‘
n . Im Koller 3 .
Verfiigbar e - .
Freiwunsch F . . .
OIZI Postieitzahl | 70794 |
ns- 1218
Profil Enmang Nord sl ort | Fiderstadt \
Abmelden : - ; itz { |
Land | oE - x|[Q]
Geofencing Zeiterfassung Daten
[] Aktiviere Geofencing Zeiterfassung
Aktivierung Geofencing Ungenacigeit. =W 126m
und Einstellung Radius im [von Adresse bweihender Standort | Q|
Auftragsstamm
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ZEITERFASSUNG IM DISPONIC CLIENT

Tipp:

@ @ @ | lowus -| [sean -] &

. Uber die Spaltenauswahl
Ziehen Sia eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser 2u gruppieren I . . B
= o T _ _ ; _ o konnen Sie sich weitere
Vi el st s | : : Felder in die Tabelle holen:

Wach-und Schlielig... ~ Arbeit

Wach-und Schbebg... | Arbeit |

Wach-und Schlefig » i . # > .

TR _ _ = : I Mit Erf.'Beg.lnn und Erf. Eqde
Wach-und Scheg... | Abeit . x | ' : L sehen Sie die erfassten Zeiten
Wach-und SchieBg...  Arbeit . - ;1 2 : |

Wochund Scieh.. - : , der Mitarbeiter.

Wach-und Schiefig . Arbeit i ? i i

Wach-und SchileBg... | Arbeit

| Wach-und Schbeg... | Arbeit [ | i | | | 22 Anpassen

Wach-und Schiiefig

Wach-und SchieBg. .

| Wach- und Schiefig .. | e . Erf. Beginn Zeit gedindert am

Wach-und Schiefy... i uhschi i = ; G : Erf. Beginn Zeit geandert durch

Wach- und Schiiefig...

Wach- und Schiiefig. .

Wach- und Schiiefig. " 1 @‘] : ? Erf. Ende Zeit geéindert am

OO0oOod

O
eeececceocecccoccoce ®

L e

Erf. Ende Zeit geandert durch
Erf. Zeit verarbeitet am
Erf. Zeit verarbeitet durch

Erstellt van

Felder zur Kontrolle der erfassten Zeiten: Felder, um Ubernommene Zeiten zu prufen: Eschrysact
+  Erf. Beginn - Geplanter Beginn
+  Erf.Ende +  Geplantes Ende
+  Erf. Zeit verarbeitet am
«  Erf. Zeit geandert durch
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ERF. ZEITEN IN DISPONIC UBERNEHMEN: EINSTELLUNGEN

Web Portal

+ Im Web Portal kann eine Rundung eingestellt werden:
- Runden ab: Rundet ab [x] Minuten auf

Allgemein Anmeldename Passwort Auftragszeiten

Kommen (2] Import
v [ [ Josten e rport vt e < Intervall: Gibt die Minutenzahl an, auf die auf- und
Frih s () Zeiten runden (_exakte Zeit eintragen a bge run d et Wi rd
S -0 Runden ab:
Sehrspat |2 0 . .
Intervall: Belsplel:
I:‘ Zeiten fir Lohn aktualisieren
Gehen (2] I:‘ Zeiten fiir Faktur aktualisieren
Sehrfrih | 0
Frith ]
CoI. 0 Globaler Auftrags Login
Sehrspat |- 0
Anmeldename |

Aktuelles Passwort
Passwort andern D

+  Die Rundung greift nur, wenn nicht durch ,Fruh” oder
.Spat” direkt auf die Planzeit gesetzt wird

Meues Passwort | ‘

Kontrolleingabe | ‘

I:‘ Mitarbeiter NFC auch ohne Ausweisnummer erstellen . .
; - Beispiel:
(®) Alle Aufirage bericksichtigen () Nur bestimmte Auftrage bercksichtigen

& e
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ERF. ZEITEN IN DISPONIC UBERNEHMEN

Tipp:

Erfasste Zeiten in die Planung

14:00 _ Ubernehmen

Einkaufszentrum... | Duckdich, Daniela 07.09.2024 Samstag
08.09.2024 (Sommg 1500
Dnstag

17.09.2024 14:00

- Nur noch ,gerade” Zeiten
zur weiteren Verarbeitung,
z.B. fur Faktur

Achtung!
Bei Pausen werden immer die
Planzeiten Ubernommen, nicht
die erfassten!

Erf. Zeit verarbeitet
07.09.2024 : ;i 2 ;! 25.10.2024 15:00:40
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