
Zeiterfassung



• Überblick zur Zeiterfassung in DISPONIC

• Berechtigungen und Einstellungen

• Arten der Zeiterfassung

• Zeiterfassung via NFC

• Manuelle Zeiterfassung

• Zeiterfassung mit Geofencing

• Zeiterfassung im DISPONIC Client

• Erf. Zeiten in DISPONIC übernehmen mit 
einstellbarer Rundungsfunktion

• Fragen und Antworten

AGENDA



Zeiterfassung via 
NFC

(NFC + DISPONIC app)

Zeiterfassung mit 
Geofencing

(DISPONIC web)

Manuelle 
Zeiterfassung

(DISPONIC to go / web)

Tabellarische Ansicht der Planung

Innerhalb der Planung zu finden

Zeiterfassung im DISPONIC Client Arten der Zeiterfassung für Mitarbeiter
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ÜBERBLICK ZUR ZEITERFASSUNG IN DISPONIC



Berechtigung für Modul im Client: Web-Freigabe für Mitarbeiter
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BERECHTIGUNGEN UND EINSTELLUNGEN

(Benötigt für Manuelle Zeiterfassung und Geofencing)



Einstellungen für Auftragszeiten

• Eintragung global im Web Portal für alle Aufträge

• Abweichungen werden beim jeweiligen Auftrag eingetragen

• Anpassungen auf Planzeit im Zeitraum zwischen „Früh“ und „Spät“ je nach Art der 
Erfassung aktuell entweder direkt beim Stempeln oder erst beim Übernehmen der 
Zeiten im Client:
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BERECHTIGUNGEN UND EINSTELLUNGEN

Zeiterfassung via 
NFC 

(Auftragslogin)

Rundung auf 
Planzeit beim 

Erfassen der Zeit

Zeiterfassung via 
NFC (Globaler 
Auftragslogin)

Rundung auf 
Planzeit nur bei 

„Zeiten 
übernehmen“

Manuelle 
Zeiterfassung

Rundung auf 
Planzeit nur bei 

„Zeiten 
übernehmen“

Zeiterfassung 
mit Geofencing

Rundung auf 
Planzeit beim 

Erfassen der Zeit



Mitarbeiter 
nutzt

Voraus-
setzungen

Ablauf
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ARTEN DER ZEITERFASSUNG

Zeiterfassung 
via NFC

NFC-Chip, z.B. in 
Dienstausweis

Auftragslogin / 
globaler Auftragslogin

Terminal mit 
DISPONIC app

Mit NFC-Chip (z.B. 
Dienstausweis) 

stempeln an Terminal

Manuelle 
Zeiterfassung

Mobiles Gerät mit 
DISPONIC web oder 

der App 
DISPONIC to go

Webfreigabe für 
Mitarbeiter

Digitaler 
Stundenzettel: Zeit in 
App / Web nach dem 

Dienst eintragen

Zeiterfassung 
mit Geofencing

Mobiles Gerät mit 
DISPONIC web

Webfreigabe für 
Mitarbeiter

Zeit im Web in einem 
festgelegten Radius 

stempeln



Globaler Auftragslogin (Web Portal) Auftragslogin (Webfreigabe des Auftrags)
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ZEITERFASSUNG VIA NFC: EINSTELLUNGEN ZUM AUFTRAG



Ausweise erstellen mit der DISPONIC app (nur mit Android)
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ZEITERFASSUNG VIA NFC: ERSTELLUNG NFC FÜR MITARBEITER

Diese Option hat nur ein 
Mitarbeiter mit dieser Berechtigung 

in den Webeinstellungen:

erstellt

Achtung! 
Manche Geräte haben 
den NFC-Reader auf 

der Vorderseite

Passlack Petra



8

ZEITERFASSUNG VIA NFC: ABLAUF

Meldung, ob 
Stempeln 

erfolgreich, 
erscheint auf 

Display

DISPONIC app sendet 
erfasste Zeiten an die 
DISPONIC Datenbank 

(sobald verbunden mit 
Internet)
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MANUELLE ZEITERFASSUNG: DISPONIC TO GO (APP)

Zeiten erfassenDienst Detailansicht

Button ist nur 
im eingestellten 

Zeitraum 
sichtbar

Pflichtfeld, falls Option 
in Web Portal aktiviert

11

22

11

22
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MANUELLE ZEITERFASSUNG: DISPONIC WEB

Zeiten erfassenDienst Detailansicht

Pflichtfeld, falls 
Option in Web 
Portal aktiviert22

Stift ist nur im 
eingestellten 

Zeitraum 
sichtbar11
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ZEITERFASSUNG MIT GEOFENCING

Aktivierung Geofencing
und Einstellung Radius im 

Auftragsstamm
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ZEITERFASSUNG IM DISPONIC CLIENT

Tipp:

Über die Spaltenauswahl 
können Sie sich weitere 

Felder in die Tabelle holen:

Mit Erf. Beginn und Erf. Ende 
sehen Sie die erfassten Zeiten 

der Mitarbeiter.

Felder zur Kontrolle der erfassten Zeiten:

• Erf. Beginn

• Erf. Ende

Felder, um übernommene Zeiten zu prüfen:

• Geplanter Beginn

• Geplantes Ende

• Erf. Zeit verarbeitet am

• Erf. Zeit geändert durch



• Im Web Portal kann eine Rundung eingestellt werden:

• Runden ab: Rundet ab [x] Minuten auf

• Intervall: Gibt die Minutenzahl an, auf die auf- und 
abgerundet wird

• Die Rundung greift nur, wenn nicht durch „Früh“ oder 
„Spät“ direkt auf die Planzeit gesetzt wird
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ERF. ZEITEN IN DISPONIC ÜBERNEHMEN: EINSTELLUNGEN

Beispiel:
Einstellung:
Runden ab: 5 min
Intervall: 15 min

Rundung zu 
8:00 Uhr

Planzeit: 8:00 Uhr
Erfasste Zeit: 8:03 Uhr

Rundung zu 
8:15 Uhr

Planzeit: 8:00 Uhr
Erfasste Zeit : 8:06 Uhr

Beispiel:

Einstellung 
Kommen:
Früh: 10 min
Spät: 10 min

Setzen auf Plan:
8:00 Uhr

Planzeit: 8:00 Uhr
Erfasste Zeit: 8:07 Uhr

Rundung zu 
8:15 Uhr

Planzeit: 8:00 Uhr
Erfasste Zeit : 8:12 Uhr
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ERF. ZEITEN IN DISPONIC ÜBERNEHMEN

1) Zeile auswählen und 2) „erfasste Zeit 
übernehmen“ anklicken

Tipp:

Erfasste Zeiten in die Planung 
übernehmen

 Nur noch „gerade“ Zeiten 
zur weiteren Verarbeitung, 

z.B. für Faktur

3) Anfangs- und Endzeit werden modifiziert anhand Ihrer 
getroffenen Einstellungen zu den Auftragszeiten

4) Wenn dies so passt  Speichern

5) Es finden dann Prüfungen statt, ob die Zeit 
übernommen werden kann. Falls alles OK, werden Zeiten 
übernommen – falls nicht: Prüfungsprotokoll Pop-Up.

6) Die erfassten Zeiten werden bei Anfangs- und 
Endzeit eingetragen. Die Änderung kann bei Bedarf 
nachvollzogen werden. 

Achtung!
Bei Pausen werden immer die 
Planzeiten übernommen, nicht 

die erfassten!
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FRAGEN?



Im Köller 3
D-70794 Filderstadt
+49 711 380 155 00
www.bite.de
www.disponic.de
www.youtube.com/@disponic

Hotline:

hotline@disponic.de
+49 711 380 155 180

… EIN PRODUKT DER BITE AG


